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KATA PENGANTAR

Assalamualaikum Wr. Wb.
Salam Sejahtera Bagi Kita Semua.

Puji syukur kehadirat Allah SWT, karena atas hidayah-Nya maka Seminar Hasil
Pengabdian Masyarakat 2020 dapat terselenggara. Kegiatan ini merupakan Seminar Hasil
Pengabdian Masyarakat yang pertama kali diadakan di Universitas Amikom Yogyakarta.
Seminar ini merupakan salah satu program kerja Lembaga Pengabdian Masyarakat Universitas
Amikom Yogyakarta yang dimana untuk meningkatkan minat publikasi hasil pengabdian
masyarakat yang telah dilaksanakan oleh kalangan akademis di Universitas Amikom
Yogyakarta pada khususnya.

Di dalam kalangan akademis perguruan tinggi mengenal dengan kewajiban Tri Dharma
Perguruan Tinggi. Salah satu bagian dari Tri Dharma Perguruan Tinggi adalah pengabdian
masyarakat. Kegiatan pengabdian masyarakat merupakan sebuah usaha kalangan akademisi
secara langsung mengatasi permasalahan-permasalahan masyarakat. Banyak permasalahan-
permasalahan masyarakat yang dapat diselesaikan dengan menerapkan keilmuan yang dimiliki
oleh para akademisi.

Seminar Hasil Pengabdian Masyarakat 2020 merupakan sebuah wadah kepada
kalangan akademis Universitas Amikom Yogyakarta dalam mempublikasikan hasil
pengabdian masyarakat yang telah dilaksanakan. Diharapkan dengan adanya media ini dapat
menjadi jembatan para pengabdi dan masyarakat dalam memperoleh informasi.

Dalam Seminar Hasil Pengabdian Masyarakat 2020 ini sebagai keynote speaker adalah
Bapak Putut Purwandono, S.E., M.S.E., M.Sc. yang menjabat sebagai Kepala Sub Bagian
Kerja Sama Pemerintah Kota Yogyakarta. Dalam Seminar Hasil Pengabdian Masyarakat 2020
terdapat 89 pemakalah yang bersedia mengirimkan makalahnya untuk dipublikasikan pada
seminar ini. Makalah telah melaui proses review dan editing.

Kami mengucapkan terimakasih kepada seluruh pemakalah yang telah bersedia
mempublikasikan makalah hasil pengabdiannya pada seminar ini. Kami ucapkan terimakasih
kepada segenap civitas akademik Universitas Amikom Yogyakarta atas dukungan sarana
maupun prasarana sehingga acara ini dapat terlaksana. Kepada keynote speaker kami juga
mengucapkan terimakasih atas kesediaanya untuk membuka wawasan dan membagi

pengalaman tentang pengabdian masyarakat.



Akhir kata kami segenap panitia Seminar Hasil Pengabdian Masyarakat 2020 mohon
maaf sebesar-besarnya jika dalam penyelenggaraan acara masih banyak kekurangan. Kami
terbuka untuk mendapatkan kritik dan masukkan guna semakin memperbaiki kegiatan ini
kedepannya. Semoga acara ini dapat bermanfaat seluruh akademisi dan masyarakat.

Wassalamualaikum Wr. Whb.

Ketua Panitia Seminar Hasil
Pengabdian Masyarakat 2020

Mulia Sulistiyono, M.Kom.
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PEMANFAATAN TEKNOLOGI BERBASIS CLOUD UNTUK MENDUKUNG
PENGELOLAAN ADMINISTRASI SEKOLAH

Majid Rahardi
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Abstrak

Sekolah adalah lembaga yang memiliki peran penting dalam mencerdaskan kehidupan berbangsa, beragama
dan bernegara. Oleh karena itu keberlangsungannya harus tetap dijaga walau dalam keadaan bagaimanapun.
Tak terkecuali pada masa situasi dan kondisi pandemi covid-19 saat ini. Pandemi covid-19 telah menyebabkan
dampak buruk yang luar biasa pada berbagai sektor. Sektor pendidikan tak terhindarkan dari dampak
pandemi covid-19 tersebut. Salah satunya yaitu dengan diharuskannya melakukan proses Belajar Dari Rumah
(BDR) secara daring (dalam jaringan) atau online. Hal ini memaksa pihak sekolah untuk berfikir lebih dalam
agar proses pembelajaran tetap bisa berlangsung dengan baik. Oleh karena itu pihak sekolah membutuhkan
sebuah pelatihan untuk dapat memanfaatkan teknologi agar mendukung proses pembelajaran jarak jauh.
Setelah diadakan pelatihan penggunaan fitur-fitur gsuite, pihak sekolah dapat melanjutkan pembelajaran
jarak jauh dengan baik. Antaranya menggunakan google meet untuk pembelajaran secara daring.
Menggunakan google form untuk mendukung presensi secara daring. Menggunakan cloud google drive untuk
menyimpan berkas-berkas penting. Dengan demikian proses pembelajran tetap bisa berlangsung secara
efektif dan efisien.

Kata kunci: teknologi, cloud, administrasi, sekolah

1. PENDAHULUAN
TK Budi Luhur 1 adalah sekolah taman kanak-kanak

yang terletak di JI Anggajaya Il Krangkungan Desa
Condongcatur, Kecamatan Depok, Kabupaten
Sleman, Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta. TK
Budi Luhur 1 sekolah yang memiliki slogan
“Gembira Mengaji Bermain dan Belajar” saat ini
memiliki 24 siswa/i aktif. Fasilitas yang dimiliki
juga sudah memadai seperti Ruang Belajar sebanyak
3 kelas, 1 ruang kantor dan 1 ruang perpustakaan
serta alat permainan yang cukup memadai. Berikut
gambaran kondisi TK Budi Luhur 1 pada gambar 1
di bawah ini

Fasilitas yang ada di sekolah ini cukup lengkap,
termasuk sudah dilengkapi dengan fasilitas internet
di lingkungan sekolah, namun sekolah merasa masih
belum memaksimalkan fasilitas internet tersebut,
terutama untuk mendukung pengelolaan
administrasi sekolah. Padahal TK Budi Luhur 1
sangat didukung dengan Guru dan Tenaga
Kependidikan yang cukup melek teknologi. Terlebih
saat ini  kondisi pandemi covid-19 yang
mengharuskan banyak instansi untuk
memaksimalkan teknologi tak terkecuali instansi
Pendidikan. Atas dasar itu kepala sekolah dan guru
TK Budi Luhur 1 menginginkan adanya sebuah
pelatihan ~ untuk  mendukung  pengelolaan
administrasi  sekolah  berbasis  pemanfaatan
teknologi. Ibu Yeti Skipta Sari, S.Pd selaku kepala
sekolah menyampaikan bahwa dengan adanya
pelatihan tersebut diharapkan dapat meningkatkan
kompetensi guru dan tenaga kependidikan TK Budi
Luhur 1 dalam hal mewujudkan pengelolaan
administrasi sekolah yang efektif dan efisien
berbasis teknologi. Luaran dari kegiatan ini adalah
membantu seluruh stakeholder TK Budi Luhur 1
khususnya para guru dan tenaga kependidikan dalam
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meningkatkan kompetensi pengelolaan administrasi
sekolah berbasis teknologi cloud.

Setelah dilakukan observasi wawancara dengan
calon mitra yaitu Ibu Yeti Skipta Sari, S.Pd. selaku
kepala sekolah TK Budi Luhur 1, serta pengamatan
secara langsung di lokasi tersebut terdapat
permasalaan dari calon mitra. Permasalahan
tersebut telah didiskusikan dengan calon mitra dan
akan diangkat antara lain disajikan dalam Tabel 1
berikut ini.

Tabel 1. Daftar Permasalahan Mitra

No Permasalahan Mitra | Urutan
Prioritas
1 Belum mengetahui fitur- Prioritas

fitur GSuite yang dapat ke-1
dimanfaatkan agar
pengelolaan administrasi
sekolah dapat lebih efektif

dan efisien.

2 Belum memaksimalkan
pengguaan teknologi untuk| Prioritas
mendukung administrasi ke-2

sekolah berbasis cloud

Setelah dilakukan identifikasi permasalahan dan
menentukan skala prioritasnya pada tebel 1. Maka
selanjutnya ditawarkan solusi yang tepat agar
permasalahan dapat diatasi melalui tabel 2 di bawah
ini

Tabel 2. Daftar Solusi Yang Ditawarkan

No Permasalaha| Solusi Yang
n Mitra Ditawarkan
1 | Belum mengetahui Pemaparan
fitur-fitur GSuite yang | pengetahuan

dapat dimanfaatkan
agar pengelolaan
administrasi sekolah
dapat lebih efektif dan

tentang GSuite

efisien.

2 Belum Pelatihan
memaksimalkan penggunaan
pengguaan teknologi fitur-fitur
untuk mendukung GSuite

administrasi sekolah
berbasis cloud
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Selanjutnya juga disusun target luaran dari kegiatan
pengabdian masyarakat ini pada tabel 3 di bawah ini
Tabel 3. Target Luaran Kegiatan

No Target dan Luaran Volume
1 | Produk Buku Panduan 1 Modul
2 | Publikasi 1 Naskah

Adapun sebagai spesifikasi luaran dari kegiatan ini
dapat dilihat pada tabel 4 di bawah ini

Tabel 4. Spesifikasi Luaran Kegiatan

No| Target dan
Luaran

Deskripsi

1 | Produk  Bukul Buku panduan

Panduan pemanfaatan fitur-fitur
GSuite untuk
mendukung pengelolaan
administrasi sekolah.

2 | Publikasi Publikasi IImiah pada

Jurnal/Prosiding
Pengabdian Masyarakat

2. METODE PELAKSANAAN

Metode pelaksanaan pengabdian yang dilakukan
agar dapat mencapai tujuan yang ditetapkan adalah
sebagai berikut pada gambar 2 di bawah ini

Identifikasi
Masalah

Felatihan

Tidak

Sesuai
Kebutuhan
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Gambar 2. Metode Pelaksanaan Kegiatan
Identifikasi Masalah
Kegiatan ini diawali dengan survei untuk
mengidentifikasi masalah yang ada pada mitra
pengabdian. Hal ini sangatlah penting agar yang
dilakukan nantinya dapat tepat sasaran. Cara ini
ditempuh dengan melakukan wawancara dan
pengumpulan data pada mitra pengabdian.

1)

2) Pelaksanaan Kegiatan

Setelah permasalahan telah teridentifikasi maka
selanjutnya  dilaksanakan  kegiatan  untuk
menyelesaikan permasalahan yang ada. Hal ini

akan dijelaskan lebih lanjut pada tabel 5 di bawah

ini
Tabel 5. Pelaksanaan Kegiatan
No Permasalahan| Pelaksanaan Kegiatan
Mitra

1 | Belum mengetahui| Dengan metode
fitur-fitur GSuite | ceramah memberikan
yang dapat pemaparan
dimanfaatkan agar | pengetahuan tentang
pengelolaan pengenalan dasar dari
administrasi fitur-fitur gsuite di
sekolah dapat ataranya adalah akun
|Eb|h efektif dan google, cloud google
efisien. drive, google meet,

google form, google
spreadsheet, google
dokumen, google slide,
google calender, google
classroom.[1][2]

2 | Belum Memberikan pelatihan
memaksimalkan teknis tentang fitur-
pengguaan fitur gsuite di ataranya
teknologi untuk adalah akun google,
mendukung cloud google drive,
administrasi google meet, google
sekolah berbasis form, google
cloud spreadsheet, google

dokumen, google slide,
google calender, google
classroom.

3) Evaluasi Kegiatan
Setelah dilaksanakan kegiatan, tahap selanjutnya
adalah mengevaluasi kegiatan tersebut apakah
telah menyelesaikan permasalahan yang ada. Jika
masih ada peserta yang belum memahami materi
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yang diberikan maka selanjutnya diadakan
pendampingan  hingga benar-benar  dapat
memahami materi yang diinginkan.

3. HASIL PELAKSANAAN KEGIATAN

Kegiatan ini dilaksanakan agar para guru dan tenaga
kependidikan di TK Budi Luhur 1 dapat memiliki
pengetahuan dan dapat menggunakan fitur-fitur
gsuite untuk mendukung administrasi sekolah

berbasis cloud. Hal ini selaras dengan kondisi
pandemi covid-19 yang sedang terjadi saat ini.
Sebelum dimulai agar kegiatan dapat berlangsung
dengan baik dan materi dapat dipahami dengan cepat
maka didukung dengan pemberian modul pelatihan
dan berikut dokumentasinya pada gambar 3 di
bawah ini

. Y R ;

Setelah penyerahan modul pelatihan diberikan
kepada seluruh peserta maka selanjutnya adalah
pemaparan pengetahuan tentang pengenalan dasar
dari fitur-fitur gsuite di ataranya adalah akun google,
cloud google drive, google meet, google form,
google spreadsheet, google dokumen, google slide,
google calender, google classroom[3][4]. Berikut
suasana pelaksanaan kegiatan pada gambar 4 di
bawah ini
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Gambar 4. Pemaparan Materi Gsuite
Kegiatan pemaparan materi gsuite tersebut dapat
diikuti oleh Kepala Sekolah, para dewan Guru dan
Tenaga Kependidikan TK Budi Luhur 1. Seluruh
peserta mengikuti kegiatan dengan sangat antusias.
Hal ini ditandai dengan banyaknya peserta yang
proaktif bertanya. Setelah kegiatan pemaparan
materi gsuite dirasa cukup, selanjutnya dilaksanakan
pelatihan teknis cara menggunakan fitur-fitur gsuite.
Berikut dokumentasi pelaksanaan tenis yang telah
dilaksanakan terlihat pada gambar 5 berikut ini

Gambar 5. Pelatihan Teknis itr Gsuite

Dengan dilaksanakannya pelatihan secara teknis ini
seluruh peserta merasa senang karena dapat
mencoba secara langsung fitur-fitur gsuite yang ada
sehingga nantinya dapat digunakan untuk
mendukung proses pembelajaran secara daring
dikarenakan dampat pandemi covid-19. Setelah
peserta dirasa cukup memahami dan dapat
menggunakan fitur gsuite secara mandiri maka
kegiatan selanjutnya diakhiri dengan foto bersama di
depan halaman TK Budi Luhur 1. Berikut
dokumentasinya pada gambar 6 di bawah ini

Gambar 6. Foto Bersama

Setelah kegiatan selesai maka selanjutnya diadakan
pendampingan agar pihak sekolah benar-benar dapat
menggunakan dan memanfaatkan fitur-fitur gsuite
dengan baik untuk mendukung proses pembelajaran
secara daring oleh pihak sekolah.
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Gambar 7. Cloud Gdrive Sekolah

Dari gambar 7 di atas adalah bukti bahwa pihak
sekolah setelah mengikuti pelatihan dapat langsung
memaksimal penyimpanan berkas administrasi
sekolah secara digital di google drive. Dengan selalu
diadakan pendampingan secara online pihak sekolah
sangat antusias untuk mengimplementasian hasil
pelatihan yang telah dilaksanakan sebelumnya.

Gambar 8. Pembelajaran Daring
Dengan pendampingan yang intensif pihak sekolah
telah berhasil menggunakan fitur google meet untuk
melaksanakan program pembelajaran jarak jauh
seperti yang ditunjukan pada gambar 8 di atas.

g 1T
A .w.'! o
AAAART Y 11."7'.

PRESENSI HARIAN BELAJAR DARI
RUMAH - KB TK Budi Luhur 1

(]

Selamat beraktivitas Aysh/bunda

Presensi ini digunakan untuk melaporkan aktivitas belajar ananda selams di rumah (Senin

5.d Sahtu)

Patunjuk Teknis

1. Ayah/bunda mulai mengisi Presensi Harian dari |am 11.00 s.d 20,00 WIB

2. Ayah/bunda diperbolehkan memilih salah 1 (Satu) kegiatan belajar ananda yang ingin
dilaparkan

3. Presensi Harian inl sebagal penghubung komunikasi Wall Murid dan Guru

Required

Kelas Ananda *
) Kelas A
) KelasB

) Kelas KB

MNext

Gambar 9. Presensi Menggunakan Google Form
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Setelah melaksanakan pembelajaran jarak jauh atau
daring, pihak sekolah juga telah memanfaatkan
google form untuk presensi setelah proses
pembelajaran selesai dilaksanakan. Hal ini dirasa
sangat efektif dan efisien karena data presensi
langsung tersimpan di cloud dan telah terekap
dengan rapi dan baik.

4. KESIMPULAN

Setelah pembahasan telah dijelaskan di atas maka

dapat ambil kesimpulan sebagai berikut :

1) Kepala Sekolah, Dewan Guru dan Tenaga
Kependidikan TK Budi Luhur 1 telah dapat
menerima materi dengan baik dan benar.

2) Seluruh peserta kegiatan telah menerima
pengetahuan tentang fitur-fitur gsuite untuk
mendukung pelaksanaan proses pembelajaran
jarak jauh.

3) Seluruh  peserta  kegiatan telah  dapat
menggunakan fitur-fitur gsuite dengan baik dan
benar untuk mendukung pelaksanaan proses
pembelajaran jarak jauh.

4) Pelaksanaan kegiatan yang didukung dengan
modul pelatihan dapat mempermudah peserta
dalam memahami materi yang diberikan.

5) Pendampingan secara berkelanjutan dapat
mendorong pihak mitra untuk konsisten
menerapkan ilmu pelatihan yang telah diikuti.

Ucapan Terimakasih

Kegiatan ini dapat terlaksana dengan baik dan lancar

tidak lepas dari dukungan berbagai pihak. Oleh

karena itu ucapan terimakasih yang sebesar-
besarnya ditujukan kepada :

1) Lembaga Pengabdian Masyarakat (LPM)
Universitas Amikom Yogyakarta yang telah
memberikan pendanaan dan bimbingan dari
awal hingga selesainya kegiatan ini.

2) Pihak Mitra TK Budi Luhur 1 yang telah
mendukung dan memfasilitasi kegiatan ini
sehingga dapat terlaksana dengan baik tanpa
halangan yang berarti.
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