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Abstract - Student Executive Body (BEM) 

AMIKOM Yogyakarta is Student 

Organizations which use manual systems in 

the processing of data and information. Data 

is very important and must be properly 

managed, and kept confidential. The data 

generated and maintained usually is data 

management, correspondence, Alumni, 

sponsorship, Finance etc. The data of all 

ministries there are some missing data and 

thus making the report is not timely. To 

facilitate the storage and retrieval quickly 

and precisely. 

In particular company or organization 

membanggunkan Archive as Media Tools to 

store and process data so that the data can 

provide information even when changing the 

period of stewardship in several previous 

years so the data will be structured in the data 

storage well. Without having to find a pile of 

paper first makes restless BEM. 

 

Keywords: Student organizations, Archive, 

System Archiving 

1. Pendahuluan  

1.1 Latar Belakang 

Di Amikom BEM merupakan salah satu 

Organisasi Internal Mahasiswa yang 

mempunyai peran dan fungsi seperti 

pemerintahan di Indonesia. Layaknya 

pemerintahan di Indonesia BEM mempunyai 

beberapa kementrian yang pastinya 

mempunyai Data staff berbeda. Kehilangan 

data maupun susahnya mengumpulkan data 

dari kementrian kabinet sebelumnya  menjadi 

hal yang sangat disayangkan, ketika akan ada 

laporan pertanggungjawaban, pendataan atau 

pencarian data sebelumnya. Sehingga Arsip 

sangat penting diperlukan untuk menyimpan 

data-data Menteri, Staff, Keuangan, Kabinet, 

Kementrian, Backup Database surat menyurat 

dari kabinet sebelumnya maupun sponsor 

yang pernah bekerjasama dengan BEM 

AMIKOM.  

1.2  Rumusan Masalah  

Berdasarkan latar belakang yang telah 

dikemukakan, maka permasalahan yang dapat 

dirumuskan adalah Bagaimana membangun 

aplikasi sebagai media penyimpanan dan 

memberikan informasi tentang data pengurus, 

data Menteri, Keuangan dan surat menyurat 

yang dibutuhkan BEM Amikom Yogyakarta. 
. 

1.3 Batasan Masalah  

Ruang lingkup dalam dunia kerja 

sekarang, menuntut konsep penyimpanan 

dengan memanfaatkan media teknologi 

sebagai Alat bantu untuk memudahkan dalam 

mencari dan mengolah data. Untuk 

memfokuskan pembahasan dalam penelitian 

ini,  penulis membatasi masalah dalam 

pengembangan sistem tersebut antara lain : 

1. Sistem yang dibangun berbasis sistem 

aplikasi dekstop. 

2. Sistem yang dibuat ialah Sistem 

pengarsipan data seperti penyimpanan, 

pengolahan serta menampilkan Data 

Menteri, staff, data Sponsorsip, data 

Keuangan  dan Surat Menyurat.  

3. Sofware yang di gunakan dalam 

pembuatan Sistem pengarsipan ini yaitu 

Netbean IDE 8.2 dan phpMysql . 

1.4 Tujuan Penelitian  

Adapun tujuan penelitian skripsi  

dari pembuatan sistem Pengarsipan ini adalah 

Merancang dan membangun sebuah aplikasi 

Sistem Pengarsipan pada BEM Amikom 

Yogyakarta yang nantinya bisa menghasilkan 

data surat, data Staff, data Menteri, data 

Keuangan , Backup Database dan data 

sponsorsip yang akurat dan efektif. 

1.5 Manfaat Penelitian  

Manfaat dari penelitian ini yaitu : 

Mudita Rahayuningsih1), Yuli Astuti 2) 

1) Sistem Informasi Universitas AMIKOM Yogyakarta 
2)Manajemen Informatika Universitas AMIKOM Yogyakarta 

Jl Ringroad Utara, Condongcatur, Depok, Sleman, Yogyakarta Indonesia 55283 

Email : muditar@students.amikom.ac.id1),  yuli@amikom.ac.id2) 

 

 

 

SISTEM PENGARSIPAN DATA PADA BADAN EKSEKUTIF 

MAHASISWA STMIK AMIKOM YOGYAKARTA 
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1. Dapat memudahkan dalam penyimpanan 

dan pencarian kembali data-data kabinet, 

sehingga lebih terorganisir dan terpusat.  

2. Mempermudah dalam pencatatan surat 

masuk dan surat keluar agar tidak terjadi 

pendoublean nomor surat di masing-

masing kementrian. 

3. Memudahkan dalam mencari informasi 

Sponsorsip yang pernah bekerjasama 

dengan BEM di kabinet sebelumnya.  

4. Memudahkan dalam mendapatkan 

Infomasi data Presiden, wakil presiden, 

data menteri, dan data Staff Kementrian 

BEM Amikom dari kabinet sebelumnya 

maupun sekarang. 

5. Mempermudah dalam mengecek laporan 

keuangan setiap event.   

6. Lebih Userfriendly karena dapat Backup 

dan Restore Database, sehingga lebih 

terjaga keamanan datanya.  

7. Mempermudah Sekertaris dan Kementrian 

Pemberdayaan Sumberdaya Mahasiswa  

dalam mendapatkan informasi dari 

Biodata Anggota BEM sebelumnya 

maupun Anggota BEM sekarang. 

8. Menjaga ketersediaan data dan informasi 

pengurus dan kegiatan BEM AMIKOM 

Yogyakarta yang sewaktu-waktu dapat 

digunakan kembali. 

2. Landasan Teori 

2.1 Tinjauan Pustaka 

Salah satunya Penelitian yang 

dilakukan oleh Erwandy (2014) dalam 

skripsinya  dengan judul “Analisis dan 

Perancangan Sistem Informasi Administrasi 

dan Pengarsipan Data Membership Kodam 

Choeling Indonesia Berbasis Dekstop Java 

(Studi Kasus : Kadam Choeling Indonesia).  

Penelitian nya lebih menonjolkan di 

proses Administrasi. Sistem ini dapat 

menginputkan data membership, MAH, 

pembayaran MAH, event, registrasi dan 

heregistrasi event, buku transkrip, transaksi 

dan retur buku transkrip, konsultasi, dan 

berita. 

Sistem Pengarsipan BEM AMIKOM 

Yogyakarta dapat mengatur Penomoran Surat 

Masuk dan surat Keluar , Pengarsipan Data 

Staff, Menteri, Alumni sponsorsip Keuangan 

dan Backup dan Restore Database 

 

2.1.1 Konsep Dasar Sistem  

Sistem adalah sekelompok 

komponen dan elemen yang digabungkan 

menjadi satu untuk mencapai tujuan tertentu.  

Menurut Jogianto (2005:2), Sistem 

adalah kumpulan dari elemen-elemen yang 

berinteraksi untuk mencapai suatu tujuan 

tertentu. Sistem ini menggambarkan suatu 

kejadian-kejadian dan kesatuan yang nyata, 

seperti tempat, benda dan orang-orang yang 

betul-betul ada dan terjadi. 

2.1.2 Konsep Dasar Sistem Pengarsipan  

Sistem pengarsipan merupakan suatu 

proses penataan administrasi dalam tata usaha 

organisasi, yang meliputi mencatat, 

menyimpan, memelihara, menjamin kaeaslian 

dokumen tersebut dan menjadikan arsip 

merupakan hal yang penting dalam 

keberlanjutan organisasi dimasa akan datang. 

 

3. Analisis dan Perancangan  

3.1 Analisis Masalah  

Identifikasi masalah merupakan langkah 

analisis yang dilakukan untuk mengetahui 

permasalahan apa saja yang harus dicari 

solusinya. Permasalahan- pemasalahan 

tersebut bisa dijelaskan sebagai berikut :  

1. BEM mempunyai 12 Kementrian yang 

memiliki penomoran secara berurut dan   

kode kementrian yang berbeda, sehingga 

Penomoran surat yang masih terjadi 

pendoublean nomor menyebabkan 

terjadinya kebingungan diantara staff dan 

menteri.  

2. Periode BEM sebelum maupun BEM 

sekarang mempunyai data menteri dan 

staff yang berbeda sehingga menyebabkan 

kesulitan dalam pencarian data. 

3. BEM mempunyai 12 kementrian yang 

setiap periodenya berbeda- beda begitupun 

dengan program kerja nya sehingga perlu 

adanya Laporan Arsip Keuangan dapat 

mempermudah Bendahara Eksekutif 

dalam LPJ akhir tahun. 

4. Sebagai Organisasi yang mempunyai 

program kerja yang banyak, BEM tidak 

begitu saja menggantungkan Suplay dana 

dari lembaga, tetapi juga menjalin 

kerjasama dengan perusahaan atau 

lembaga yang mau mendukung dan 

membantu membiayai program kerja. 

Karena sering terjadinya kehilangan data 

Sponsorsip. Data sponsorsip berupa 

Alamat, Kontak, Email Sangat dibutuhkan 

sebagai arsip untuk kebutuhan di program 

kerja selanjutnya. 

3.2 Solusi-Solusi yang dapat diterapkan  

Sistem Pengarsipan yang dirancang 

diharapkan mampu memberikan solusi dan 

dapat menjalankan fungsi-fungsi tersebut : 

1. Meminimalisir kesalahan pada proses 

pengolahan data  
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2. Pengolahan data terdiri dari proses input, 

ubah, simpan, dan hapus melalui form 

yang ada. Data yang diolah meliputi data : 

1. Data pengurus ( Menteri dan Staff)   

2. Data Alumni  

3. Data Sponsorsip  

4. Penomoran surat Masuk dan surat 

Keluar  

5. Data Keuangan.  

3. Mengorganisir data sehingga data lama 

tetap tersimpan sehingga dapat diperoleh 

ketika data akan digunakan kembali.  

4. Backup dan Restore databse yang 

userfriendly dapat membantu 

mengamankan data.  

5. Menyajikan laporan-laporan yang akurat, 

efektif, dan efisien. 

3.3  Perancangan Aplikasi  

Perancangan sistem dibutuhkan untuk 

mempermudah dan memperkirakan 

pembuatan sistem sehingga sistem dapat 

dengan mudah dikembangkan sesuai dengan 

kebutuhan perusahaan. Perancangan sistem ini 

menggunakan UML (Unified Modeling 

Language) yang terdiri dari beberapa diagram, 

yaitu : 

3.3.1 Diagram Use Case  

 

 

Gambar 1. Diagram UseCase 

3.3.2 Diagram Kelas  

 

Gambar 2. Diagram Class 

3.3.3 Diagram Aktivitas 

 

Gambar 3. Diagram Aktiviti Surat Masuk 

3.3.4 Diagram Sekuensial 

 

Gambar 4. Diagram Sequent Surat Masuk  

 

3.3.5 Entity Relation Diagram (ERD) 

 

Gambar 5. ERD 
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3.3.6 Relasi antar Tabel 

 

Gambar 6. Relasi Antar Tabel 

4. Implementasi 

4.1 Pembuatan Database  
Database merupakan sekumpulan data yang 

saling berintegrasi satu sama lain dan terorganisasi 

berdasarkan sebuah skema atau struktur dan 

tersimpan pada hardware komputer. Terdapat 11 

tabel pada database arsip surat yang digunakan 

untuk menyimpan data-data yang berkaitan dengan 

Sistem Pengarsipan Data Pada Badan Eksekutif 

Mahasiswa Amikom Yogyakarta, antara lain adalah 

sebagai berikut :  

 

 

Gambar 7. Tabel Database 

4.2 Pembuatan Aplikasi  
Setelah membuat database, maka langkah 

berikutnya adalah pembuatan aplikasi yaitu dengan 

menggunakan software Netbeans IDE. Dalam 

pembuatan aplikasi ini, 

langkah-langkah yang diperlukan adalah mendesai 

dan pengisian coding di komputer. 

 

4.2.1 Form Login  
Form Login adalah Form Vital untuk bisa 

masuk ke sebuah Aplikasi, karena ada 2 jalur akses 

Admin sesuai dengan jabatan nya . Yaitu admin 
sebagai Menteri dan Admin sebagai Staff .    

 

Gambar 8. Form Login 

4.2.2 Form Menu Utama  

Jendela menu utama akan muncul apabila 

user berhasil memasukkan password dengan benar 

pada form login. Tampilan menu utama ini 

berfungsi untuk melakukan pilihan-pilihan dalam 

rangka menjalankan proses pengolahan data 

dengan program aplikasi. 

 

Gambar 9. Form Menu Utama 

4.2.3 Form Data pengguna  

 

Gambar 10. Form Data Pengguna 

4.2.4 Form Surat masuk  

 

Gambar 11. Form Surat Masuk 
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4.2.4 Form Surat Keluar  

 

Gambar 12. Form Surat Keluar  

4.2.5 Form Data Staff  

 

Gambar 13. Form Data Staff  

4.2.6 Form Data Menteri  

 

Gambar 14. Form Data Menteri  

4.2.7 Form Kementrian  

 

Gambar 15. Form Kementrian 

4.2.8 Form Backup dan Restore  

 

Gambar 16. Form Backup dan Restore  

 

5. Penutup 

5.1 Kesimpulan  

Berdasarkan pembahasan yang telah 

dilakukan atas penelitian pada BEM 

AMIKOM Yogyakarta penulis dapat menarik 

kesimpulan sebagai berikut: 

1. Untuk membangun Aplikasi tersebut 

dibutuhkan proses sebagai berikut : 

Metode Pengumpulan data , Metode 

Analisis, Metode Perancangan, Metode 

Pengembangan, Metode Testing dan 

Implementasi 

2. Penelitian diharapkan untuk membantu 

Pengurus BEM dalam mengolah data 

Arsip  dalam  penyimpanan, pelaporan,dan 

keakuratan data yang dibutuhkan.  

3. Diharapkan dapat memberikan  

keefesienan dan keefektifan karena tidak 

memerlukan tempat dan kertas berlebihan.  

4. Diharapkan dapat membantu mempercepat 

pembuatan dan mengatur Penomoran 

surat. sehingga mengurangi kesalahan 

dalam pelaporan akhir LPJ akhir.  

5. Diharapkan dapat mengurangi redudensi 

data. 

6. Diharapkan Keamanan data menjadi lebih 

terjamin.  

7. Diharapkan dapat mempermudah dan 

mempercepat dalam mengakses tanpa 

harus mengganggu kesibukan Menteri 

Sekertaris dan PSDM (Kementrian lain).  

5.2 Saran   

Dengan adanya Kesimpulan tersebut penulis 

memberikan saran sebagai berikut : 

1. Dengan adanya sistem baru diharapkan 

bisa mencatat dan mengolah data dengan 

benar. Sehingga dapat memudahkan dalam 

pengolahan laporan arsip. 

2. Sistem informasi Pengarsipannya 

diharapkan sering untuk dibackup 
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sehingga ketika ada trouble data lebih 

aman. 

3. Diharapkan sering adanya mengupdate 

data sehingga  Data Arsip bisa lebih falid.  

4. Sistem Informasi ini juga bisa 

ditambahkan informasi lebih detail dan 

fitur-fitur baru sehingga data menjadi lebih 

lengkap.  

5. Diharapkan Sistem Informasi Pengarsipan 

ini ada yang mengembangkan, tampilan 

menjadi lebih menarik. Dan lebih simple 

dalam menggunaan nya.  

6. Sistem ini bisa juga dikembangkan 

menjadi Web atau Android sehingga bisa 

lebih mudah diakses dimana saja. Tetapi 

Keamanan nya harus lebih terprotektive 

lagi.   
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